PAGE  
7

ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

УСТЬ-ЛАБИНСКИЙ РАЙОН 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  ______________







      №   ____________
город Усть-Лабинск

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка» 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Краснодарского края от 2 марта 2012 года № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края», руководствуясь постановлением администрации муниципального образования Усть-Лабинский район от 30 января 2019 года № 58 «Об утверждении Порядков разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район», в целях повышения эффективности работы, п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования Усть-Лабинский район по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Усть-Лабинский район от 26 ноября 2021  года № 1145 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Усть-Лабинский район по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков».

3. Пресс-сектору отдела по организационным вопросам и взаимодействию с органами местного самоуправления администрации муниципального образования Усть-Лабинский район обеспечить:

- опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Лабинск инфо»;

- размещение настоящего постановления на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Усть-Лабинский район в сети «Интернет» www.adminustlabinsk.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности начальника управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Усть-Лабинский район Фильеву А.А.

5. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава муниципального образования

Усть-Лабинский район
С.А. Запорожский
ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования
Усть-Лабинский район
от____________2022 года №____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана»
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РазделI.Общиеположения
ПредметрегулированияАдминистративногорегламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги,определяетстандарт,срокиипоследовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Усть-Лабинский район.
КругЗаявителей
1.2. Заявителями на получениемуниципальной услугиявляютсяправообладателиземельныхучастков,атакжеиныелицавслучае,предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации(далее– Заявитель).
1.3. Интересызаявителей,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистративногорегламента,могутпредставлятьлица,обладающиесоответствующимиполномочиями(далее–представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении(муниципальной)услуги
1.4. Информированиеопорядкепредоставлениямуниципальнойуслуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования Усть-Лабинский район(далее-Уполномоченныйорган)илимногофункциональномцентрепредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг(далее–многофункциональныйцентр);
2) потелефонуУполномоченноморганеилимногофункциональномцентре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильнойсвязи;
4) посредствомразмещениявоткрытойидоступнойформеинформации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»(https://www.gosuslugi.ru/)(далее– Единый портал);
нарегиональном  портале  государственных  и  муниципальных  услуг
(функций),являющегосягосударственнойинформационнойсистемойсубъектаРоссийскойФедерации (далее– региональныйпортал);
на официальном сайте Уполномоченного органа:(https://www.adminustlabinsk.ru/);

5) посредствомразмещенияинформациинаинформационныхстендахУполномоченногоорганаили многофункциональногоцентра.
1.5. Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся:
способовподачизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги;
адресовУполномоченногоорганаимногофункциональныхцентров,обращениевкоторыенеобходимодляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
справочнойинформацииоработеУполномоченногооргана(структурныхподразделенийУполномоченногооргана);
документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;порядкаполучениясведенийоходерассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугииорезультатахпредоставлениямуниципальной услуги;
порядкадосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)должностныхлиц,ипринимаемыхимирешенийприпредоставлениимуниципальнойуслуги.
Получениеинформацииповопросампредоставлениямуниципальнойуслуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностноелицоУполномоченногооргана,работникмногофункциональногоцентра,осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) формеинформируетобратившихсяпоинтересующимвопросам.
Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее–приналичии)идолжностиспециалиста,принявшеготелефонныйзвонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другоедолжностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер,покоторомуможнобудетполучитьнеобходимуюинформацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетЗаявителюодинизследующихвариантов дальнейшихдействий:
изложить обращение в письменной форме;назначитьдругоевремядляконсультаций.
ДолжностноелицоУполномоченногооргананевправеосуществлятьинформирование,выходящеезарамкистандартныхпроцедуриусловийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо иликосвеннонапринимаемоерешение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10минут.
Информированиеосуществляетсявсоответствиисграфикомприемаграждан.
1.7. ПописьменномуобращениюдолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственныйзапредоставлениемуниципальнойуслуги,подробновписьменнойформеразъясняетгражданинусведенияповопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента впорядке,установленномФедеральнымзакономот2мая2006г.№59-ФЗ
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее –Федеральныйзакон №59-ФЗ).
1.8. НаЕдиномпорталеразмещаютсясведения,предусмотренныеПоложениемофедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме
«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,утвержденнымпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот24октября2011 года№861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либотребований, в том числе без использования программного обеспечения, установкакоторого на технические средства заявителя требует заключения лицензионногоилииногосоглашениясправообладателемпрограммногообеспечения,предусматривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавторизацию заявителя,илипредоставлениеимперсональныхданных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставлениямуниципальнойуслугиивмногофункциональномцентреразмещаетсяследующаясправочнаяинформация:
оместенахожденияиграфикеработыУполномоченногоорганаиихструктурныхподразделений,ответственныхзапредоставлениемуниципальнойуслуги,атакжемногофункциональныхцентров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,ответственных за предоставление муниципальной услуги, в томчисленомер телефона-автоинформатора(при наличии);
адресофициальногосайта,атакжеэлектроннойпочтыи(или)формыобратнойсвязи Уполномоченногоорганавсети«Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативныеправовыеакты,регулирующиепорядокпредоставлениямуниципальнойуслуги, в том числе Административный регламент, которые потребованиюзаявителяпредоставляются емудляознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальнойуслугинаинформационныхстендахвпомещениимногофункциональногоцентраосуществляетсявсоответствииссоглашением,заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органомсучетомтребованийкинформированию,установленныхАдминистративнымрегламентом.
1.12. Информацияоходерассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугииорезультатахпредоставлениямуниципальной услуги может быть получена заявителем (егопредставителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, атакже в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органаприобращениизаявителялично,потелефонупосредствомэлектроннойпочты.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименованиегосударственной(муниципальной)услуги
2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги–«Выдача градостроительногопланаземельногоучастка»(далее-услуга).
Наименование органа государственной власти, органа местногосамоуправления(организации),предоставляющего
муниципальнуюуслугу
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченныморганом администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район.
2.2. Составзаявителей.
Заявителямиприобращениизаполучениемуслугиявляютсяправообладателиземельныхучастков,атакжеиныелицавслучае,предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации.
Заявительвправеобратитьсязаполучениемуслугичерезпредставителя.Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаютсядоверенностью,оформленнойвсоответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерации.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальнойуслуги
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальнойуслуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальногоопубликования),размещаетсявфедеральнойгосударственной информационной системе «Федеральный реестр государственныхимуниципальных услуг (функций).
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы ихполучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок ихпредставления
2.4. Заявительилиегопредставительпредставляетвуполномоченныйвсоответствиисчастью5статьи573ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации орган местного самоуправления или в случае, предусмотренном частью12 статьи 17 Федерального закона "Об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации", орган государственной власти субъектаРоссийской Федерации (далее - уполномоченный орган государственной власти,органместногосамоуправления)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапоформе,приведеннойвПриложении1кнастоящемуАдминистративномурегламенту,атакжеприлагаемыекнемудокументы,указанныевподпунктах"б"-"г"пункта2.8настоящегоАдминистративногорегламента,однимизследующихспособов повыборузаявителя:
а)вэлектроннойформепосредствомфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы"Единыйпорталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)"(далее-Единыйпортал),региональногопорталагосударственныхимуниципальныхуслуг(функций),являющегосягосударственнойинформационнойсистемойсубъектаРоссийскойФедерации(далее- региональный портал).
Вслучаепредставлениязаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткаиприлагаемыхкнемудокументовуказаннымспособомзаявительилиегопредставитель,прошедшиепроцедурырегистрации,идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственнойинформационной системы «Единая система идентификации и аутентификации винфраструктуре,
обеспечивающей
информационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА)или иных государственных информационных систем, если такие государственныеинформационныесистемывустановленномПравительствомРоссийскойФедерациипорядкеобеспечиваютвзаимодействиесЕСИА,приусловиисовпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах,заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы вэлектронномвиде.
Заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучастканаправляетсязаявителемилиегопредставителемвместесприкрепленнымиэлектроннымидокументами,указаннымивподпунктах"б"-"г"пункта2.8настоящегоАдминистративногорегламента.Заявлениеовыдачеградостроительного плана земельного участка подписывается заявителем или егопредставителем,уполномоченнымнаподписаниетакогозаявления,простойэлектроннойподписью,либоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписью,либоусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойподписью,сертификатключапроверкикоторойсозданииспользуетсявинфраструктуре,обеспечивающей
информационно-технологическое
взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных имуниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется сиспользованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра,имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральныморганомисполнительнойвластивобластиобеспечениябезопасностивсоответствиисчастью5статьи8Федеральногозакона"Обэлектроннойподписи",а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простойэлектроннойподписи,выданногоемуприличномприемевсоответствиисПравиламииспользованияпростойэлектроннойподписиприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33"Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных имуниципальныхуслуг",всоответствиисПравиламиопределениявидовэлектроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот25июня2012г.№634"Овидахэлектроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг"(далее–усиленнаянеквалифицированнаяэлектронная подпись).
б)набумажномносителепосредствомличногообращениявуполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, втомчислечерезмногофункциональныйцентрвсоответствииссоглашениемовзаимодействиимеждумногофункциональнымцентромиуполномоченныморганом государственной власти, органом местного самоуправления, заключеннымвсоответствииспостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот27сентября2011г.№797"Овзаимодействиимеждумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РоссийскойФедерации,органамиместногосамоуправления",либопосредствомпочтовогоотправлениясуведомлением овручении.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональных центрах,особенности предоставления муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу и особенности предоставлениямуниципальнойуслугивэлектроннойформе
ВцеляхпредоставленияуслугизаявителюилиегопредставителюобеспечиваетсявмногофункциональныхцентрахдоступкЕдиномупорталу,региональномупорталувсоответствииспостановлениемПравительстваРоссийской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правилорганизациидеятельностимногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхи муниципальных услуг".
2.5. Документы,прилагаемыезаявителемкзаявлениюовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка,представляемыевэлектроннойформе,направляются вследующих форматах:
а) xml-длядокументов,вотношениикоторыхутвержденыформыитребования по формированию электронных документов в виде файлов в форматеxml;
б)doc,  docx,  odt  -   для   документов   с   текстовым   содержанием,невключающимформулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числевключающих формулы и (или) графические изображения, а также документов сграфическимсодержанием.
2.6. Вслучаееслиоригиналыдокументов,прилагаемыхкзаявлениюовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка,выданыиподписаныуполномоченныморганомнабумажномносителе,допускаетсяформированиетакихдокументов,представляемыхвэлектроннойформе,путемсканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),котороеосуществляетсяссохранениемориентацииоригиналадокументавразрешении300-500dpi(масштаб1:1)ивсехаутентичныхпризнаковподлинности(графическойподписилица,печати,угловогоштампабланка),сиспользованиемследующих режимов:
"черно-белый"(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи(или)цветноготекста);
"оттенкисерого"(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхотцветногографическогоизображения);
"цветной"или"режимполнойцветопередачи"(приналичиивдокументецветныхграфическихизображенийлибо цветноготекста).
Количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйизкоторыхсодержиттекстовуюи (или)графическую информацию.
2.7. Документы,прилагаемыезаявителемкзаявлениюовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка,представляемыевэлектроннойформе,должныобеспечиватьвозможностьидентифицироватьдокументиколичестволистов вдокументе.
2.8. Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,подлежащихпредставлениюзаявителемсамостоятельно:
а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка.Вслучае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельногоучасткавэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пункта2.4настоящегоАдминистративного регламента указанное заявление заполняется путем внесениясоответствующихсведенийвинтерактивнуюформунаЕдиномпортале,региональномпортале;
б)документ,удостоверяющийличностьзаявителяилипредставителязаявителя, в случае представления заявления о выдаче градостроительного планаземельногоучасткаиприлагаемыхкнемудокументовпосредствомличногообращениявуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместного
самоуправления,

в
том
числе
через

многофункциональный
центр.
В

случаепредставлениядокументоввэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пункта2.4настоящегоАдминистративного регламента представление указанного документа не требуется;в)
документ,
подтверждающий
полномочия
представителя


заявителядействоватьотименизаявителя(вслучаеобращениязаполучениемуслугипредставителязаявителя).ВслучаепредставлениядокументоввэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пункта2.4настоящегоАдминистративногорегламентауказанныйдокумент,
выданный

заявителем,


являющимся
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лицом,удостоверяется
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квалифицированной

электронной
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неквалифицированной

электронной
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правомочногодолжностноголицатакогоюридическоголица,адокумент,выданныйзаявителем,являющимсяфизическимлицом,-усиленнойквалифицированнойэлектронной
подписьюнотариуса;
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, еслиправананегонезарегистрированывЕдиномгосударственномреестренедвижимости.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых всоответствииснормативнымиправовымиактамидляпредоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,участвующихвпредоставлениигосударственныхилимуниципальныхуслуг
2.9. Исчерпывающийпереченьнеобходимыхдляпредоставленияуслугидокументов(ихкопийилисведений,содержащихсявних),которыезапрашиваютсяУполномоченныморганомвпорядкемежведомственногоинформационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системымежведомственногоэлектронноговзаимодействияиподключаемыхкнейрегиональныхсистеммежведомственногоэлектронноговзаимодействия)вгосударственных органах, органах местного самоуправления и подведомственныхгосударственныморганамиорганамместногосамоуправленияорганизациях,враспоряжениикоторыхнаходятсяуказанныедокументы,икоторыезаявительвправепредставить пособственной инициативе:
а)сведенияизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц(приобращениизаявителя,являющегосяюридическимлицом)илиизЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей(приобращениизаявителя,являющегосяиндивидуальнымпредпринимателем);
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектенедвижимости,обосновныххарактеристикахизарегистрированныхправахнаобъектнедвижимости;
в)информацияовозможностиподключения(технологическогоприсоединения)объектовкапитальногостроительстваксетяминженерно-техническогообеспечения(заисключениемсетейэлектроснабжения),
определяемаясучетомпрограммкомплексногоразвитиясистемкоммунальнойинфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при ихналичии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможныхточках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а такжесведенияоборганизации,представившейданнуюинформацию,впорядке,установленномчастью7статьи573ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации;
г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории вслучае,предусмотренномчастью11статьи573ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации;
д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренномчастью4статьи573ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации(заисключениемслучаевсамостоятельнойреализацииРоссийскойФедерацией,субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения окомплексном развитии территории или реализации такого решения юридическимлицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом РоссийскойФедерацииили субъектомРоссийской Федерации);
е) информация об ограничениях использования земельного участка, в томчисле если земельный участок полностью или частично расположен в границах зонсособыми условиями использованиятерриторий;
ж)информацияограницахзонсособымиусловиямииспользованиятерриторий,втомчислееслиземельныйучастокполностьюиличастичнорасположенвграницах такихзон;
з)документацияпопланировкетерриториивслучаях,предусмотренныхчастью4статьи573ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальнойуслуги,втомчислевэлектроннойформе
2.10. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельногоучастка,представленногозаявителемуказаннымивпункте2.4настоящегоАдминистративногорегламентаспособамивуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправленияосуществляетсянепозднееодногорабочегодня,следующегозаднемегопоступления.
Вслучаепредставлениязаявленияовыдачеградостроительногопланаземельного участка в электронной форме способом, указанным в подпункте «а»пункта2.4настоящегоАдминистративногорегламента,внерабочеговремениуполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправлениялибоввыходной,нерабочийпраздничныйденьднемполучениязаявленияовыдаче градостроительного плана земельного участка считается первый рабочийдень,следующийзаднемпредставлениязаявителемуказанногозаявления.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе сучетомнеобходимостиобращенияворганизации,участвующиев
предоставлении муниципальной услуги, срокприостановления предоставления муниципальной услуги,срок выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.11. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочихдней после получения заявления о выдаче градостроительного плана земельногоучасткауполномоченныморганомместногосамоуправления.
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считаетсяполученным уполномоченным органом государственной власти, органом местногосамоуправлениясо дняегорегистрации.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлениимуниципальнойуслуги
2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа впредоставленииуслугинепредусмотренозаконодательствомРоссийскойФедерации.
Основаниядляотказаввыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредусмотреныпунктом2.19настоящегоАдминистративногорегламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числепредставленныхвэлектронной форме:
а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставлено в орган местного самоуправления, вполномочиякоторых невходитпредоставлениеуслуги;
б)неполноезаполнениеполейвформезаявленияовыдачеградостроительного плана земельного участка, в том числе в интерактивной формезаявлениянаЕдиномпортале, региональномпортале;
в)непредставлениедокументов,предусмотренныхподпунктами"а"-"в"пункта2.8настоящегоАдминистративногорегламента;
г)представленныедокументыутратилисилунаденьобращениязаполучениемуслуги(документ,удостоверяющийличность;документ,удостоверяющийполномочияпредставителязаявителя,вслучаеобращениязаполучениемуслуги указанным лицом);
д)представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения,наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения,содержащиесявдокументах;
ж)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткаидокументы,указанныевподпунктах"б"-"г"пункта2.8настоящегоАдминистративного регламента, представлены в электронной форме с нарушениемтребований,установленныхпунктами2.5–2.7настоящегоАдминистративногорегламента;
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электроннойподписидействительнойвдокументах,представленныхвэлектроннойформе.
2.14. Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративногорегламента,оформляетсяпоформесогласноПриложению2кнастоящемуАдминистративному регламенту.
2.15. Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративногорегламента,направляетсязаявителюспособом,определеннымзаявителемвзаявленииовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка,непозднеерабочегодня,следующегозаднемполучениятакогозаявления,либовыдаетсявденьличногообращениязаполучениемуказанного решения в многофункциональный центр или уполномоченный органгосударственнойвласти,органместногосамоуправления
2.16. Отказвприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративногорегламента,непрепятствуетповторномуобращениюзаявителявУполномоченный орган.
Описаниерезультатапредоставлениямуниципальной
услуги
2.17. Результатомпредоставленияуслугиявляется:
а)градостроительныйпланземельногоучастка;
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участкавслучаеналичияоснований,указанныхвпункте2.19настоящегоАдминистративногорегламента.
2.18. Форма градостроительного плана земельного участка устанавливаетсяфедеральныморганомисполнительнойвласти,осуществляющимфункцииповыработкеиреализациигосударственнойполитикиинормативно-правовомурегулированиювсферестроительства,архитектуры,градостроительства.
Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участкаоформляетсяпоформесогласноПриложению3кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
2.19. Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказаввыдачеградостроительногопланаземельного участка:
а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставленолицом,неявляющимсяправообладателемземельногоучастка,заисключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 ГрадостроительногокодексаРоссийской Федерации;
б)отсутствуетутвержденнаядокументацияпопланировкетерриториивслучае,есливсоответствиисГрадостроительнымкодексомРоссийской
Федерации,инымифедеральнымизаконамиразмещениеобъектакапитальногостроительстванедопускаетсяпри отсутствиитакой документации;
в)границыземельногоучастканеустановленывсоответствиистребованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая,предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации.
2.20. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.17 настоящегоАдминистративногорегламента:
направляетсязаявителювформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале вслучае, если такой способ указан в заявлении о выдаче градостроительного планаземельногоучастка;
выдаетсязаявителюнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления,многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтовогоотправлениявсоответствиисвыбраннымзаявителемспособомполучениярезультатапредоставленияуслуги.
2.21. Результатпредоставленияуслуги(егокопияилисведения,содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.17 настоящегоАдминистративногорегламента,втечениепятирабочихднейсодняегонаправлениязаявителюподлежитнаправлению(втомчислесиспользованиемединойсистемымежведомственногоэлектронноговзаимодействияиподключаемыхкнейрегиональныхсистеммежведомственногоэлектронноговзаимодействия)вуполномоченныенаразмещениевгосударственныхинформационных системах обеспечения градостроительной деятельности органыгосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органыместногосамоуправлениягородскихокругов,органыместногосамоуправлениямуниципальныхрайонов.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илиинойоплаты,взимаемойзапредоставлениемуниципальнойуслуги
2.22. Предоставлениеуслугиосуществляетсябезвзиманияплаты.
2.23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительногопланаземельногоучастка,представленногопосредствомЕдиногопортала,регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменениистатусауведомлениявличномкабинетезаявителянаЕдиномпортале,региональномпортале.
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного планаземельногоучастка,представленногоспособом,указаннымвподпункте«б»пункта
2.4настоящегоАдминистративногорегламента,предоставляютсязаявителюнаоснованииегоустного(приличномобращениилибопотелефонувУполномоченныйорган,многофункциональныйцентр)либописьменногозапроса,
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запросможетбыть подан:
а) набумажномносителепосредствомличногообращениявУполномоченныйорган,втомчислечерезмногофункциональныйцентрлибопосредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке,описьювложенияи уведомлениемо вручении;
б)вэлектроннойформепосредствомэлектроннойпочты.
Наоснованиизапросасведенияоходерассмотрениязаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткадоводятсядозаявителявустнойформе(приличномобращениилибопотелефонувУполномоченныйорган,многофункциональныйцентр)вденьобращениязаявителялибовписьменнойформе,втомчислевэлектронномвиде,еслиэтопредусмотреноуказаннымзапросом,втечениедвухрабочихднейсодняпоступлениясоответствующегозапроса.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументах
2.24. Порядокисправлениядопущенныхопечатокиошибоквградостроительномпланеземельного участка.
Заявительвправеобратитьсявуполномоченныйоргангосударственнойвласти, орган местного самоуправления с заявлением об исправлении допущенныхопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучастка(далее-заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласноПриложению4кнастоящемуАдминистративномурегламентувпорядке,установленномпунктами2.4–2.7,2.10настоящегоАдминистративногорегламента.
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регламента,способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок,втечениепятирабочихднейсдатыпоступлениязаявленияобисправлении
допущенныхопечатокиошибок.
2.25. Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказависправлениидопущенныхопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучастка:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящегоАдминистративногорегламента;
б) отсутствиефактадопущенияопечатокиошибоквградостроительномпланеземельного участка.
2.26. Порядоквыдачидубликатаградостроительногопланаземельногоучастка.
Заявительвправеобратитьсявуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправлениясзаявлениемовыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка(далее-заявлениеовыдачедубликата)поформесогласноПриложению6кнастоящемуАдминистративному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10настоящегоАдминистративногорегламента.
Вслучаеотсутствияоснованийдляотказаввыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка,установленныхпунктом2.27настоящегоАдминистративногорегламента,уполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправлениявыдаетдубликатградостроительногопланаземельногоучасткасприсвоениемтогожерегистрационногономера,которыйбылуказанвранеевыданномградостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее заявителю былвыданградостроительныйпланземельногоучасткавформеэлектронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписьюуполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата градостроительногопланаземельногоучастказаявителюповторнопредставляетсяуказанныйдокумент.
Дубликатградостроительногопланаземельногоучасткалиборешениеоботказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка по формесогласноПриложению7кнастоящемуАдминистративномурегламентунаправляетсязаявителювпорядке,установленномпунктом2.20настоящегоАдминистративного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении овыдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления овыдачедубликата.
2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликатаградостроительногопланаземельного участка:
несоответствиезаявителякругулиц,указанныхвпункте2.2настоящегоАдминистративногорегламента.
2.28. Порядокоставлениязаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрения.
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срокапредоставленияуслуги,вправеобратитьсявуполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамоуправлениясзаявлениемобоставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка безрассмотренияпоформесогласноПриложению8кнастоящему
Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10настоящегоАдминистративногорегламента.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдачеградостроительного плана земельного участка без рассмотрения уполномоченныйорган государственной власти, орган местного самоуправления принимает решениеоб оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участкабезрассмотрения.
Решениеобоставлениизаявленияовыдачеградостроительногопланаземельного участка без рассмотрения направляется заявителю по форме согласноПриложению 9кнастоящемуАдминистративномурегламентувпорядке,установленномпунктом2.20настоящегоАдминистративногорегламента,способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрения,непозднеерабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрения.
Оставлениезаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрениянепрепятствуетповторномуобращениюзаявителявуполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления заполучениемуслуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
2.29. МаксимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапросаопредоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивУполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15минут.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчисле
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги
2.30. Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставлениямуниципальнойуслуги, отсутствуют.
2.31. Припредоставлениимуниципальнойуслугизапрещаетсятребовать отзаявителя:
Представлениядокументовиинформацииилиосуществлениядействий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактами,регулирующимиотношения,возникающиевсвязиспредоставлениеммуниципальнойуслуги;
Представлениядокументовиинформации,которыевсоответствииснормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальным образованием Усть-Лабинский район, муниципальными правовыми актами муниципального образования Усть-Лабинский районнаходятся в распоряжении органов,предоставляющихмуниципальнуюуслугу,государственныхорганов,органовместногосамоуправленияи(или)подведомственныхгосударственныморганамиорганамместногосамоуправленияорганизаций,участвующихвпредоставлениимуниципальныхуслуг,заисключениемдокументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010года№210-ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг» (далее–Федеральный закон №210-ФЗ);
Представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,заисключениемследующих случаев:
изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальнойподачизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги;
наличиеошибоквзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугиидокументах,поданныхзаявителемпослепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслугииневключенныхвпредставленныйранеекомплектдокументов;
истечениесрокадействиядокументовилиизменениеинформациипослепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)должностноголицаУполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра,работникаорганизации,предусмотреннойчастью1.1статьи16Федеральногозакона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,очемвписьменномвидезаподписьюруководителяУполномоченногооргана,руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либоруководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федеральногозакона№210-ФЗ,уведомляетсязаявитель,атакжеприносятсяизвинениязадоставленныенеудобства.
Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальнаяуслуга
2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги,атакжевыдачарезультатовпредоставлениямуниципальнойуслуги,должнообеспечиватьудобстводляграждансточкизренияпешеходнойдоступностиотостановокобщественноготранспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,организовываетсястоянка(парковка)дляличногоавтомобильноготранспортазаявителей.Запользованиестоянкой(парковкой)сзаявителейплатаневзимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке(парковке)выделяетсянеменее10%мест(нонеменееодногоместа)длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, атакжеинвалидамиIIIгруппывпорядке,установленномПравительствомРоссийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и(или)детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,оборудуютсяпандусами,поручнями,тактильными(контрастными)предупреждающимиэлементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечитьбеспрепятственныйдоступипередвижениеинвалидов,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииосоциальнойзащитеинвалидов.
ЦентральныйвходвзданиеУполномоченногоорганадолженбытьоборудованинформационнойтабличкой(вывеской),содержащейинформацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;режимработы;
графикприема;
номерателефоновдлясправок.
Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,должнысоответствоватьсанитарно-эпидемиологическимправиламинормативам.
Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствамиоказанияпервой медицинскойпомощи;
туалетнымикомнатамидляпосетителей.
ЗаложиданияЗаявителейоборудуетсястульями,скамьями,количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещениявпомещении,атакжеинформационнымистендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобнымдлячтенияшрифтом,безисправлений,свыделениемнаиболееважных
местполужирнымшрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),бланкамизаявлений,письменными принадлежностями.
МестаприемаЗаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками(вывесками)суказанием:
номеракабинетаинаименованияотдела;
фамилии,именииотчества(последнее–приналичии),должностиответственноголицазаприем документов;
графикаприемаЗаявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобытьоборудованоперсональнымкомпьютеромсвозможностьюдоступакнеобходимыминформационнымбазамданных,печатающимустройством(принтером)и копирующимустройством.
Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольнуютабличкусуказаниемфамилии,имени,отчества(последнее-приналичии)идолжности.
Припредоставлениимуниципальнойуслугиинвалидамобеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), вкоторомпредоставляетсямуниципальная услуга;
возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторойрасположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки втранспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождениеинвалидов,имеющихстойкиерасстройствафункциизренияисамостоятельного передвижения;
надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга,икмуниципальной услугесучетомограниченийихжизнедеятельности;
дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля;
допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика;
допусксобаки-проводникаприналичиидокумента,подтверждающегоееспециальноеобучение,наобъекты(здания,помещения),вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получениюимигосударственныхимуниципальныхуслугнаравнесдругимилицами.
Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги
2.33. Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги являются:
наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредоставлениямуниципальнойуслугивинформационно-телекоммуникационныхсетяхобщегопользования(втомчислевсети
«Интернет»),средствахмассовойинформации;
возможностьполучениязаявителемуведомленийопредоставлениимуниципальнойуслугиспомощьюЕдиногопортала,региональногопортала;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий.
2.34. Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги всоответствиисостандартомеепредоставления,установленнымнастоящимАдминистративнымрегламентом;
минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжностнымилицами,участвующимивпредоставлениимуниципальнойуслуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное(невнимательное) отношениек заявителям;
отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениямуниципальнойуслуги;
отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) припредоставлениимуниципальнойуслуги,поитогамрассмотрениякоторыхвынесенырешенияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требований заявителей.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедурв электронной форме
Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает всебяследующиеадминистративныепроцедуры:
прием,проверкадокументовирегистрациязаявления;
получениесведенийпосредствоммежведомственногоинформационноговзаимодействия,втомчислесиспользованиемфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемамежведомственногоэлектронноговзаимодействия»(далее– СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;принятиерешения;
выдачарезультата.
ОписаниеадминистративныхпроцедурпредставленовПриложении10кнастоящемуАдминистративному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальнойуслугиуслугвэлектроннойформе
3.2. Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформезаявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальнойуслуги;
формированиезаявления;
приемирегистрацияУполномоченныморганомзаявленияииныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;
получениерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;
получениесведенийоходерассмотрениязаявления;
осуществлениеоценкикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)Уполномоченногоорганалибодействия(бездействие)должностныхлицУполномоченного органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу,либо муниципальногослужащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектроннойформе
3.3. Формированиезаявления.
ФормированиезаявленияосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектроннойформызаявлениянаЕдиномпортале,региональномпортале,безнеобходимостидополнительнойподачизаявлениявкакой-либоинойформе.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляетсяпосле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. Привыявлениинекорректнозаполненногополяэлектроннойформызаявлениязаявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраненияпосредством информационного сообщения непосредственно в электронной формезаявления.
Приформированиизаявлениязаявителюобеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,указанныхвАдминистративномрегламенте,необходимыхдляпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги;
б)возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформы
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибоквводаивозвратедляповторноговводазначенийвэлектроннуюформузаявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведенийзаявителемсиспользованиемсведений,размещенныхвЕСИА,исведений,опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейсясведений,отсутствующихвЕСИА;
д)возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойформызаявлениябезпотериранеевведеннойинформации;
е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале,к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частичносформированныхзаявлений –втечениенеменее3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимыедляпредоставлениямуниципальнойуслуги,направляютсявУполномоченныйорганпосредствомЕдиногопортала,региональногопортала.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня смомента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае егопоступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за нимпервыйрабочий день:
а)приемдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,инаправлениезаявителюэлектронногосообщенияопоступлениизаявления;
б)регистрациюзаявленияинаправлениезаявителюуведомленияорегистрациизаявлениялибооботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лицаУполномоченногооргана,ответственногозаприемирегистрациюзаявления(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационнойсистеме,используемойУполномоченныморганомдляпредоставлениямуниципальнойуслуги(далее– ГИС).
Ответственноедолжностноелицо:
проверяет
наличие
электронных
заявлений,
поступивших
посредствомЕдиногопортала,региональногопортала,спериодичностьюнереже2развдень;
рассматриваетпоступившиезаявленияиприложенныеобразыдокументов(документы);
производит
действия
в
соответствии
с
пунктом
3.4
настоящегоАдминистративногорегламента.
3.6. Заявителю
в
качестве
результата
предоставления
муниципальнойуслугиобеспечиваетсявозможностьполучениядокумента:
вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лицаУполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Единомпортале,региональномпортале;
ввидебумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронного
документа,которыйзаявительполучаетприличномобращениивмногофункциональномцентре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результатепредоставления муниципальной услуги производится в личномкабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации.Заявительимеетвозможностьпросматриватьстатусэлектронногозаявления,атакже информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственнойинициативе,влюбоевремя.
Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформезаявителю направляется:
а)уведомлениеоприемеирегистрациизаявленияииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,иначалепроцедурыпредоставления муниципальной услуги, а также сведения о датеивремениокончанияпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированныйотказвприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения опринятииположительногорешенияопредоставлениимуниципальнойуслугиивозможностиполучитьрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированныйотказвпредоставлениимуниципальнойуслуги.
3.8. Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услугиосуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)сучетомкачествапредоставленияимигосударственныхуслуг,атакжеприменениярезультатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращенииисполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот12декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)итерриториальныхоргановгосударственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетомкачествапредоставлениягосударственныхуслуг,руководителеймногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугсучетомкачестваорганизациипредоставлениягосударственных и муниципальных услуг, атакже оприменении результатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращенииисполнениясоответствующимируководителямисвоихдолжностныхобязанностей».
3.9. Заявителюобеспечивается  возможность  направления  жалобы  на
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченногоорганалибомуниципальногослужащеговсоответствиисостатьей11.2Федеральногозакона№210-ФЗивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012года
№ 1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающейпроцессдосудебного,(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальныхуслуг.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламентаПорядокосуществлениятекущегоконтролязасоблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальнойуслуги,атакжепринятиемимирешений
4.1. ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемнастоящегоАдминистративногорегламента,иныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,осуществляетсянапостояннойосноведолжностнымилицамиАдминистрации(Уполномоченногооргана),уполномоченныминаосуществлениеконтролязапредоставлениеммуниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностныхлицАдминистрации(Уполномоченногооргана).
Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок:
решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
выявленияиустранениянарушенийправграждан;
рассмотрения,принятиярешенийиподготовкиответовнаобращенияграждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностныхлиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверокполнотыикачествапредоставлениямуниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги
4.2. Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслугивключаетвсебяпроведениеплановыхивнеплановыхпроверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работыУполномоченногооргана,утверждаемыхруководителемУполномоченногооргана.
Приплановойпроверкеполнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;правильность
и
обоснованность
принятого
решения
об
отказе

впредоставлениимуниципальнойуслуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправленияинформации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативныхправовых актов Российской Федерации и нормативных правовыхактов органов местного самоуправления муниципального образования Усть-Лабинский район;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в томчисле на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставлениямуниципальнойуслуги
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийположенийнастоящегоАдминистративногорегламента,нормативныхправовыхактоворганов местного самоуправлениямуниципального образования Усть-Лабинский район осуществляетсяпривлечениевиновныхлицкответственностивсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
Персональнаяответственностьдолжностныхлицзаправильностьисвоевременностьпринятиярешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслугизакрепляетсявихдолжностныхрегламентахвсоответствиистребованиямизаконодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
ихобъединений и организаций
4.6. Граждане,ихобъединенияиорганизацииимеютправоосуществлятьконтрользапредоставлениеммуниципальнойуслугипутемполучения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги,втомчислеосрокахзавершенияадминистративныхпроцедур(действий).
Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
вноситьпредложенияомерахпоустранениюнарушенийнастоящегоАдминистративногорегламента.
4.7. ДолжностныелицаУполномоченногоорганапринимаютмерыкпрекращениюдопущенныхнарушений,устраняютпричиныиусловия,способствующиесовершениюнарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,ихобъединенийиорганизацийдоводитсядосведениялиц,направившихэтизамечанияи предложения.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальныхслужащих
5.1. Заявительимеетправонаобжалованиерешенияи(или)действий(бездействия)Уполномоченногооргана,должностныхлицУполномоченногооргана,муниципальныхслужащих,многофункциональногоцентра,атакжеработникамногофункциональногоцентраприпредоставлениимуниципальнойуслугивдосудебном(внесудебном)порядке(далее– жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителяв досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправеобратитьсясжалобойвписьменнойформенабумажномносителеиливэлектроннойформе:
вУполномоченныйорган–нарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченногооргана,нарешениеидействия(бездействие)Уполномоченногооргана,руководителяУполномоченногооргана;
ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченногооргана;
круководителюмногофункциональногоцентра–нарешенияидействия(бездействие)работникамногофункционального центра;
кучредителюмногофункциональногоцентра–нарешениеидействия(бездействие)многофункционального центра.
ВУполномоченноморгане,многофункциональномцентре,уучредителямногофункциональногоцентраопределяютсяуполномоченныенарассмотрениежалобдолжностныелица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы,втомчислесиспользованиемЕдиногопорталагосударственныхи
муниципальныхуслуг(функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается наинформационныхстендахвместахпредоставлениямуниципальнойуслуги,насайтеУполномоченногооргана,Единомпортале,региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением поадресу,указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)и(или)
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениямуниципальнойуслуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия)Уполномоченногооргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,атакжеегодолжностных лицрегулируется:
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных имуниципальныхуслуг»;
постановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012года№1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающейпроцессдосудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальныхуслуг».
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальныхуслуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги, выполняемыхмногофункциональнымицентрами
6.1Многофункциональныйцентросуществляет:
информированиезаявителейопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугивмногофункциональномцентре,поинымвопросам,связаннымспредоставлениеммуниципальнойуслуги,атакже консультирование заявителей

опорядкепредоставлениямуниципальнойуслуги вмногофункциональномцентре;
выдачузаявителюрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги,набумажномносителе,подтверждающихсодержаниеэлектронныхдокументов,направленныхвмногофункциональныйцентрпорезультатампредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжевыдачадокументов,включаясоставлениенабумажномносителеизаверениевыписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальныхуслуг;
иныепроцедурыидействия,предусмотренные Федеральнымзаконом№210-
ФЗ.
Всоответствиисчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗдля
реализациисвоихфункциймногофункциональныецентрывправепривлекатьиныеорганизации.
Информированиезаявителей
6.2. Информированиезаявителямногофункциональнымицентрамиосуществляетсяследующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путемразмещенияинформациинаофициальныхсайтахиинформационныхстендахмногофункциональныхцентров;
б)приобращениизаявителявмногофункциональныйцентрлично,потелефону,посредствомпочтовыхотправлений,либопоэлектроннойпочте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробноинформирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректнойформе с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое времяпредоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди всекторе информирования для получения информации о муниципальных услугах неможетпревышать 15 минут.
Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименованииорганизации,фамилии,имени,отчествеидолжностиработникамногофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальноеустноеконсультированиеприобращениизаявителяпотелефонуработникмногофункциональногоцентраосуществляетнеболее10минут;
Вслучаееслидляподготовкиответатребуетсяболеепродолжительноевремя, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальноеустноеконсультированиепотелефону,можетпредложитьзаявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю всоответствиисо способом,указанным вобращении);
назначитьдругоевремядляконсультаций.
Приконсультированиипописьменнымобращениямзаявителейответнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с моментарегистрации обращения в форме электронного документа по адресу электроннойпочты,указанномувобращении,поступившемвмногофункциональныйцентрв
формеэлектронногодокумента,ивписьменнойформепопочтовомуадресу,указанномувобращении,поступившемвмногофункциональныйцентрвписьменнойформе.
Выдача заявителю результата предоставления
муниципальнойуслуги
6.3. Приналичиивзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугиуказанияовыдачерезультатовоказанияуслугичерезмногофункциональныйцентр,Уполномоченныйорганпередаетдокументывмногофункциональныйцентрдляпоследующейвыдачизаявителю(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействиизаключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центромвпорядке,утвержденномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот 27 сентября 2011 г.№ 797 "О взаимодействии между многофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РоссийскойФедерации,органами местногосамоуправления".
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов вмногофункциональныйцентропределяютсясоглашениемовзаимодействии,заключеннымимивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии междумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственныхвнебюджетныхфондов,органамигосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органамиместногосамоуправления".
6.4. Приемзаявителейдлявыдачидокументов,являющихсярезультатоммуниципальной услуги, в порядке очередности при полученииномерноготалонаизтерминалаэлектроннойочереди,соответствующегоцелиобращения,либо попредварительнойзаписи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:устанавливает
личность

заявителя
на


основании
документа,удостоверяющего

личность
в

соответствии
с
законодательством
Российской
Федерации;
проверяет
полномочия
представителя
заявителя
(в
случае
обращенияпредставителязаявителя);
определяетстатусисполнениязаявлениязаявителявГИС;
распечатываетрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугиввидеэкземпляраэлектронногодокументанабумажномносителеизаверяет
его
с

использованием


печати
многофункционального
центра
(предусмотренных


нормативными
правовыми

актами
Российской
Федерациислучаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);заверяет
экземпляр
электронного

документа
на

бумажном
носителе
сиспользованием
печати
многофункционального
центра
(в
предусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациислучаях–печатисизображениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации);
выдаетдокументызаявителю,принеобходимостизапрашиваетузаявителяподписизакаждый выданный документ;
запрашиваетсогласиезаявителянаучастиевсмс-опроседляоценкикачествапредоставленныхуслугмногофункциональным центром.
Приложение 1кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
ФОРМА
З АЯВ Л Е Н И Е
овыдачеградостроительногопланаземельногоучастка
"
"
20
г.

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
1. Сведенияозаявителе1
	1.1
	Сведения о физическом лице, вслучае если заявителемявляетсяфизическоелицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (приналичии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа,удостоверяющеголичность(не указываются в случае, еслизаявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственныйрегистрационный номериндивидуальногопредпринимателя, в случае еслизаявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице,в случае если заявителемявляетсяюридическоелицо:
	



1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
	1.2.1
	Полноенаименование
	

	1.2.2
	Основной государственныйрегистрационныйномер
	

	1.2.3
	Идентификационный номерналогоплательщика –юридическоголица
	


2. Сведенияоземельномучастке
	2.1
	Кадастровый номер земельногоучастка
	

	2.2
	Реквизиты утвержденногопроекта межевания территориии (или) схемы расположенияобразуемого земельного участкана кадастровом планетерритории, и проектнаяплощадь образуемогоземельного участка(указываются в случае,предусмотренномчастью11
статьи 573Градостроительного кодексаРоссийскойФедерации)
	

	2.3
	Цель использования земельногоучастка
	

	2.4
	Адрес или описаниеместоположения земельногоучастка
(указываются в случае,предусмотренномчастью11
статьи 573Градостроительного кодексаРоссийскойФедерации)
	


Прошувыдатьградостроительныйпланземельногоучастка.
Приложение:

 Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:
 Результатпредоставленияуслуги прошу:

	федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме"Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)"/нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный орган государственной власти, орган местногосамоуправлениялибовмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,расположенныйпоадресу:
	

	направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов




(подпись)
(фамилия,имя,отчество(приналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального

образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева
Приложение 2кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
Кому

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного в качествеиндивидуальногопредпринимателя)–дляфизическоголица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – дляюридическоголица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)
Р Е ШЕ Н И Е
оботказевприемедокументов

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
Вприемедокументовдляпредоставленияуслуги"Выдачаградостроительногопланаземельногоучастка"Вамотказанопоследующимоснованиям:
	№ пунктаАдмини-стратив-ногорегламен-та
	Наименованиеоснованиядляотказавсоответствии с Административнымрегламентом
	Разъяснение причин отказа в приемедокументов

	подпункт"а" пункта2.13
	заявление о выдаче градостроительногоплана земельного участка представлено ворган государственной власти, органместного самоуправления, в полномочиякоторыхневходитпредоставлениеуслуги
	Указывается, какое ведомствопредоставляет услугу, информация оегоместонахождении


2 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
	подпункт"б"пункта2.13
	неполное заполнение полей в формезаявления о выдаче градостроительногоплана земельного участка, в том числе винтерактивной форме заявления на Единомпортале,региональномпортале
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	подпункт"в" пункта2.13
	непредставление документов,предусмотренных подпунктами "а" - "в"пункта2.8Административногорегламента;
	Указывается исчерпывающий переченьдокументов, не представленныхзаявителем

	подпункт"г"пункта2.13
	представленные документы утратили силуна день обращения за получением услуги(документ, удостоверяющий личность;документ, удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в случаеобращения за получением услугиуказаннымлицом)
	Указывается исчерпывающий переченьдокументов,утратившихсилу

	подпункт"д"пункта2.13
	представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста
	Указывается исчерпывающий переченьдокументов, содержащих подчистки иисправлениятекста

	подпункт"е" пункта2.13
	представленные в электронной формедокументы содержат повреждения, наличиекоторых не позволяет в полном объемеполучить информацию и сведения,содержащиесявдокументах
	Указывается исчерпывающий переченьдокументов,содержащихповреждения

	подпункт"ж"пункта2.13
	заявление о выдаче градостроительногоплана земельного участка и документы,указанныевподпунктах"б"-"г"пункта2.8Административного регламента,представлены в электронной форме снарушением требований, установленныхпунктами 2.5 – 2.7 Административногорегламента
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	подпункт"з"пункта2.13
	выявлено несоблюдение установленныхстатьей 11 Федерального закона "Обэлектронной подписи" условий признанияквалифицированнойэлектроннойподписидействительной в документах,представленныхвэлектроннойформе
	Указывается исчерпывающий переченьэлектронных документов, несоответствующих указанномукритерию


Дополнительноинформируем: 

.
(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказавприемедокументов,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(должность)
(подпись)
(фамилия,имя,отчество(приналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального

образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева
Приложение 3кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
ФОРМА
Кому 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) –дляфизического лица, полное наименование заявителя, ИНН,ОГРН– дляюридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)
Р Е ШЕ Н И Е
оботказеввыдачеградостроительногопланаземельногоучастка

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
по
результатам
рассмотрения
заявления
о
выдаче
градостроительного
плана
земельного
участка
от


№


принято
решение
об
отказе
(датаиномеррегистрации)
выдачеградостроительногопланаземельногоучастка.
	№ пунктаАдмини-стратив-ногорегламен-та
	Наименованиеоснованиядляотказавсоответствии с Административнымрегламентом
	Разъяснение причин отказа в выдачеградостроительного плана земельногоучастка

	подпункт"а" пункта2.19
	заявление о выдаче градостроительногоплана земельного участка представленолицом, не являющимся правообладателемземельного участка, за исключениемслучая, предусмотренного частью 11 статьи573 Градостроительного кодексаРоссийскойФедерации
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	подпункт
	отсутствуетутвержденнаядокументацияпо
	Указываетсяконкретное



3 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
	"б"пункта2.19
	планировке территории в случае, если всоответствии с ГрадостроительнымкодексомРоссийскойФедерации,инымифедеральными законами размещениеобъекта капитального строительства недопускается при отсутствии такойдокументации
	обстоятельство (ссылка насоответствующую структурнуюединицу нормативного правовогоакта), в соответствии с которымразработка документации попланировке территории являетсяобязательной

	подпункт"в" пункта2.19
	границыземельногоучастканеустановленывсоответствиистребованиями законодательства РоссийскойФедерации, за исключением случая,предусмотренного частью 11 статьи 573Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации
	Указываются основания такоговывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительногопланаземельногоучасткапослеустраненияуказанных нарушений.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв
,атакжевсудебномпорядке.
Дополнительноинформируем: 


.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного планаземельногоучастка,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального


образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева


Приложение 4кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
ФОРМА
З АЯВ Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибоквградостроительномпланеземельногоучастка
"
"
20
г.

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
1. Сведенияозаявителе4
	1.1
	Сведения офизическом лице, вслучае еслизаявителем являетсяфизическоелицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя,отчество (приналичии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа,удостоверяющеголичность
(не указываютсявслучае, если
заявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.1.3
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномериндивидуального
	


4 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
	
	предпринимателя, вслучае если заявительявляетсяиндивидуальнымпредпринимателем
	

	1.2
	Сведения оюридическом лице, вслучае еслизаявителемявляется
юридическоелицо:
	

	1.2.1
	Полноенаименование
	

	1.2.2
	Основнойгосударственныйрегистрационный
номер
	

	1.2.3
	Идентификационныйномерналогоплательщика -юридическоголица
	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка,содержащемопечатку/ошибку
	№
	Орган, выдавшийградостроительныйплан земельногоучастка
	Номердокумента
	Датадокумента

	
	
	
	


3. Обоснованиедлявнесенияисправлений
вградостроительныйпланземельногоучастка
	№
	Данные (сведения),указанные вградостроительномплане земельногоучастка
	Данные (сведения),которые необходимоуказать вградостроительномплане земельногоучастка
	Обоснование суказанием реквизита(-ов) документа (-ов),документации, наоснованиикоторых
принималось решение овыдачеградостроительного


	
	
	
	плана земельногоучастка

	
	
	
	


Прошувнестиисправлениявградостроительныйпланземельногоучастка,содержащийопечатку/ошибку.
Приложение:

 Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:
 Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме"Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный орган государственной власти, орган местногосамоуправлениялибовмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,расположенныйпо
адресу:

	

	направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов



(подпись)
(фамилия,имя,отчество(приналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального


образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева
Приложение 5кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
ФОРМА
Кому

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного в качествеиндивидуального предпринимателя) –для физическоголица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – дляюридическоголица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)
Р Е ШЕ Н И Е
оботказевовнесенииисправлений
вградостроительныйпланземельногоучастка

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
порезультатамрассмотрения  заявления  об  исправлении  допущенныхопечаток   и   ошибок     в     градостроительном     плане     земельного     участкаот
№
приняторешениеоботказевовнесении
(датаиномеррегистрации)
исправленийвградостроительныйпланземельногоучастка.
	№ пунктаАдмини-стратив-ногорегламен-та
	Наименование основания для отказаво внесении исправлений вградостроительный план земельногоучастка в соответствии сАдминистративнымрегламентом
	Разъяснение причин отказа во внесенииисправлений в градостроительный планземельногоучастка

	подпункт"а" пункта2.25
	несоответствиезаявителякругулиц,указанных в пункте 2.2 Административногорегламента
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	подпункт"б"
	отсутствиефактадопущенияопечатокиошибок
в
градостроительном
плане
	Указываютсяоснованиятакоговывода



5 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
	пункта2.25
	земельногоучастка
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенныхопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучасткапослеустраненияуказанных нарушений.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправления жалобы в
, атакжевсудебномпорядке.
Дополнительноинформируем:


.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений вградостроительныйпланземельногоучастка,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)
Дата

Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального


образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева





Приложение  6кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
ФОРМА
З АЯВ Л Е Н И Е
овыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка
"
"
20
г.

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
1. Сведенияозаявителе6
	1.1
	Сведения о физическом лице,в случае если заявителемявляетсяфизическоелицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (приналичии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа,удостоверяющего личность(не указываются в случае,если заявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственныйрегистрационный номериндивидуальногопредпринимателя, в случаеесли заявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическомлице, в случае еслизаявителем являетсяюридическоелицо:
	

	1.2.1
	Полноенаименование
	


6 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
	1.2.2
	Основной государственныйрегистрационныйномер
	

	1.2.3
	Идентификационный номерналогоплательщика –юридическоголица
	


2. Сведенияовыданномградостроительномпланеземельногоучастка
	№
	Орган, выдавшийградостроительный планземельногоучастка
	Номердокумента
	Датадокумента

	
	
	
	


Прошувыдатьдубликатградостроительногопланаземельногоучастка.
Приложение:

 Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:
 Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме"Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный орган государственной власти, орган местногосамоуправлениялибовмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,расположенныйпо
адресу:

	

	направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов



(подпись)
(фамилия,имя,отчество(приналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального


образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева
Приложение  7кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
ФОРМА
Кому

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя7, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного в качествеиндивидуального предпринимателя) –для физическоголица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – дляюридическоголица,

почтовыйиндексиадрес,телефон,адресэлектроннойпочты)
Р Е ШЕ Н И Е
оботказеввыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
порезультатамрассмотрениязаявленияовыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучасткаот
№
принято
(датаиномеррегистрации)
решениеоботказеввыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка.
	№ пунктаАдмини-стратив-ногорегламен-та
	Наименование основания для отказа ввыдаче дубликата градостроительногоплана земельного участка в соответствии сАдминистративнымрегламентом
	Разъяснение причин отказа в выдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка

	пункт2.27
	несоответствиезаявителякругулиц,указанных в пункте 2.2 Административногорегламента.
	Указываютсяоснованиятакоговывода


Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемовыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучасткапослеустраненияуказанногонарушения.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправления жалобы в
, атакжевсудебномпорядке.

7 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
Дополнительно
информируем:


.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликатаградостроительногопланаземельногоучастка,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Дата

(должность)
(подпись)
(фамилия,имя,отчество(приналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального


образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева
Приложение  8кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги
ФОРМА
З АЯВ Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельногоучасткабезрассмотрения
"
"
20
г.

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
Прошуоставитьзаявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткаот
№
безрассмотрения.
1. Сведенияозаявителе8
	1.1
	Сведения о физическом лице, вслучае если заявителем являетсяфизическоелицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (приналичии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа,удостоверяющеголичность(неуказываютсявслучае,если
заявитель является индивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственныйрегистрационный номериндивидуального предпринимателя,в случае если заявитель являетсяиндивидуальнымпредпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, вслучае если заявителем являетсяюридическоелицо:
	

	1.2.1
	Полноенаименование
	


8 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
	1.2.2
	Основной государственныйрегистрационныйномер
	

	1.2.3
	Идентификационный номерналогоплательщика – юридическоголица
	


Приложение:

 Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:
 Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме"Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)"/нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный орган государственной власти, орган местногосамоуправлениялибовмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,расположенныйпоадресу:
	

	направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов



(подпись)
(фамилия,имя,отчество(приналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального


образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева
Приложение  9кАдминистративномурегламентупопредоставлению
муниципальнойуслуги
ФОРМА
Кому

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя9, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного в качествеиндивидуального предпринимателя) –для физическоголица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – дляюридическоголица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)
Р Е ШЕ Н И Е
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельногоучасткабезрассмотрения
НаоснованииВашегозаявленияот
№
обоставлении
(датаиномеррегистрации)
заявления
о
выдаче
градостроительного
плана
земельного
участка
безрассмотрения









(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления)
приняторешениеобоставлениизаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткаот
№
безрассмотрения.
(датаиномеррегистрации)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Дата

(должность)
(подпись)
(фамилия,имя,отчество(приналичии)
Исполняющий обязанности 

начальника управления архитектуры

и градостроительства

администрации муниципального


образования Усть-Лабинский район




А.А. Фильева

9 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573Градостроительногокодекса Российской Федерации
Приложение  10кАдминистративномурегламенту
попредоставлениюмуниципальнойуслуги
Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлении
(муниципальной)услуги
	Основание дляначалаадминистративнойпроцедуры
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